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Upload von Bewilligungsbescheiden (Einzelbescheid) auf 
die digitale Antragsplattform für die Vereinspauschale 

 
 

Voraussetzung für die Nutzung des Bescheid-Uploaders 
 
Der Bescheid‑Uploader in 
VerAPro ist ein weiterer Schritt 
hin zu einer vollständig medi-
enbruchfreien Bearbeitung der 
Vereinspauschale. 
 
Er ermöglicht es, in VerAPro 
erstellte Einzelbewilligungsbe-
scheide gesammelt in einer 
ZIP‑Datei auf den Webserver 
der Vereinspauschale zu über-
tragen. Die ZIP‑Datei wird ser-
verseitig automatisch entpackt 
und die enthaltenen 
PDF‑Bescheide werden – ent-
sprechend dem Speicherver-
zeichnis der jeweils zuständi-
gen Kreisverwaltungsbehörde – den vorhandenen Unterlagen der antragstellenden Sport‑ und Schüt-
zenvereine hinzugefügt. 
 
Über die digitale Antragsplattform können die Vereine ihren Bescheid anschließend direkt einsehen. 
Gleichzeitig werden sie automatisch über den Reminder der Onlineplattform informiert, sobald der 
Upload verarbeitet wurde und ein neuer Bewilligungsbescheid für sie bereitsteht. 
 

Notwendige Einstellungen in VerAPro 
 
Sobald die erforderlichen Einstellungen für 
die Bescheiderstellung - insbesondere die 
Pfadeinstellung zur Seriendruckdatei sowie 
eventuelle Anpassungen der Word‑Vorlage 
„Bescheid_Lizenzen_Einzel.docx“ - vorge-
nommen wurden, kann die Erstellung der 
Bewilligungsbescheide direkt aus den jewei-
ligen Antragsdaten des Vereins heraus erfol-
gen. 
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Wählen Sie zunächst in den Antragsdaten den Verein aus, für den Sie einen Bewilligungsbescheid er-
stellen möchten – entweder per Doppelklick oder über die Schaltfläche [Bearbeiten]. 

 
Wenn für diesen Verein die Datenübertragung (Registrierung/Lizenzdaten) auf den Webserver erfolgt, 
steht Ihnen im Formular [Antragsdaten] die Schaltfläche [Einzelbescheid] zur Verfügung.  
 

 
 

Einzelbescheiderstellung 
 
Die Erstellung der entsprechenden PDF‑Datei erfolgt automatisch durch einen Klick auf die Schaltflä-
che [Einzelbescheid]. Die Datei wird im gleichen Ordner abgelegt, in dem sich auch die heruntergela-
denen Vereinsunterlagen befinden. Der Dateiname beginnt mit „Bescheid_xxxxxxx.pdf“ und enthält 
als eindeutiges Identifizierungsmerkmal die jeweilige Antrag‑GUID der Onlineplattform. 
 
Der erzeugte Bewilligungsbescheid wird Ihnen in VerAPro unmittelbar als PDF angezeigt. Zusätzlich 
können Sie den Bescheid jederzeit später über den Bescheid‑Uploader erneut einsehen. 
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Upload-Assistent 
 
Wenn Sie den Upload auf die Onlineplattform starten möchten, klicken Sie im Programm‑Ribbon von 
VerAPro (Drucken und Auswertungen) auf die Schaltfläche [Upload Bescheid]. Anschließend wird das 
Upload‑Programm automatisch gestartet. 
 
Auf der linken Seite 
des Programms erhal-
ten Sie eine Übersicht 
aller Vereine, für die 
bereits ein Bewilli-
gungsbescheid er-
stellt wurde. Mit ei-
nem Klick auf den je-
weiligen Verein kön-
nen Sie sich das zugehörige PDF‑Dokument auf der rechten Seite erneut anzeigen lassen. Für eine 
bessere Lesbarkeit lässt sich das Dokument bei Bedarf auch direkt in einem externen PDF‑Reader öff-
nen. 
 

 
Sollte ein Bescheid nicht übertragen werden oder möchten Sie ihn erneut erstellen, können Sie den 
jeweiligen Verein über die Schaltfläche [Löschen] aus der Zusammenstellung entfernen. 
 
Wenn alle Einträge korrekt sind, starten Sie den Übertragungsvorgang über [Upload starten]. Das Sys-
tem fasst dabei automatisch alle aufgelisteten PDF‑Dateien zu einer einzigen ZIP‑Datei zusammen 
und überträgt diese über die bestehende API‑Schnittstelle auf den Webserver. Dort wird die Datei au-
tomatisch entpackt und die enthaltenen Bescheide den Antragsdaten der hinterlegten Vereine bei der 
zuständigen Kreisverwaltungsbehörde zugeordnet. 
 
Die Vereine können den Bewilligungs-
bescheid anschließend über ihren Zu-
gang auf der Onlineplattform direkt einsehen und bei Bedarf ausdrucken. Mit der automatisierten Be-
reitstellung werden die Sport‑ und Schützenvereine zudem automatisch darüber informiert, dass ein 
neuer Bescheid für sie hinterlegt wurde.  
 

 
 
Mit dem erfolgreichen Upload der Bewilligungsbescheide ist der gesamte Vorgang abgeschlossen. 
Alle relevanten Unterlagen stehen den Vereinen damit unmittelbar und zentral über die Onlineplatt-
form zur Verfügung – ohne zusätzliche Rückfragen, ohne manuelle Nachsendungen und ohne Medien-
brüche. Die automatische Zuordnung der Bescheide zu den jeweiligen Antragsdaten sowie die sofor-
tige Benachrichtigung der Sport‑ und Schützenvereine sorgen für einen durchgängig transparenten 
und effizienten Ablauf. 
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Der Bescheid‑Uploader stellt damit einen wesentlichen Baustein der fortschreitenden Digitalisierung 
der Vereinspauschale dar. Er reduziert Verwaltungsaufwand, beschleunigt die Bereitstellung der Be-
willigungsinformationen und schafft eine einheitliche, nachvollziehbare Datenbasis für alle Beteilig-
ten. Durch die vollständig digitale Bereitstellung der Bescheide wird der gesamte Prozess nicht nur 
moderner, sondern auch deutlich verlässlicher und anwenderfreundlicher. 


